A Kossuth Muzeum Intézményvezetdjének

2/2018. (05.26) szamu intézkedése

a kozérdeki adatok megismerésének és a kotelezéen kozzéteend6 adatok
nyilvanossagra hozatalanak, rendjének szabalyzatarél

A jogalkotasrél szélo 2010. évi CXXX. torvény 23. (4) bekezdés c) pontjaban foglalt
jogkdéromben eljarva, figyelemmel az informaciés oOnrendelkezési jogrél és az
informacioszabadsagrél szolo 2011. évi CXII. térvény 26-33. §-iban a kdzérdekl adatok
elektronikus kozzétételére, az egységes kdzadatkeresd rendszerre, valamint a kdzponti
jegyzék adattartalmara, az adatintegraciora vonatkozo részletes szabalyokrdl szélo
305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet 3. §-aban, a kdzzétételi listdkon szerepld adatok
kozzétételehez szikséges kozzétételi mintakrol szold 18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet 2.
§-aban, az allamhaztartasrél szold térvény végrehajtasardl szold 368/2011. (XI. 31.)
Korm. rendelet 13. (2) bekezdés h) pontjaban foglaltakra, a Kossuth Muzeum (a
tovabbiakban Intézmény) kozfeladatot ellatdé szerv vonatkozasaban az Intézmény
feladatait a kdzérdekli adatok megismerésének és a kotelezéen kozzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatala rendjének szabalyaira vonatkozéan a kovetkez6k szerint
allapitom meg:

|. Altalanos rendelkezések

1. Az Intézmény altalanos feladatai

1. Az intézkedés hatalya az Intézmény szervezeti egységeire, valamint személyi
allomanyara terjed ki.

2. (1) Az intézkedés rendelkezéseit kell alkalmazni az Intézmény kezelésében 1évd
kozérdek( adatok megismerésére iranyuld igények (a tovabbiakban: adatigénylés vagy
igény) teljesitésekor, fuggetlendl attdl, hogy az adatigénylé az igényét az Intézményhez
kozvetlendl nyujtotta be, vagy mas szerv a hozza benyujtott igényt a Kézfeladatot ellatéd
szervekhez tovabbitotta.

(2) Az intézkedés nem vonatkozik a kozhitelG nyilvantartasbol torténd, térvényben
szabalyozott adatszolgaltatasra.

3. Az intézkedés alkalmazasakor az informaciés onrendelkezési jogrol és az
informaciészabadsagrél szolo 2011. évi CXIl. térvény (a tovabbiakban: Infotv.) 3.§-aban
meghatarozott fogalmak az iranyadok.



2. Az adatvédelmi tisztvisel 6, az adatvédelmi felel6s

5. (1) Az intézményvezetd felelés a kozérdekl adatok megismerésének és a
kotelezben kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatali rendjének biztositasaért, mely
feladatat az 6nallé feladatkorl adatvédelmi tisztviselén keresztul latja el. Az Intézmény
adatvédelmi tisztvisel6je kozvetlendl az Intézményvezetének tartozik felelésséggel.

(2) Az Intézmény adatvédelmi felelése a kozérdekl adatok megismerésével és a
kotelezb6en kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalaval kapcsolatos belsé
szervezési feladatokat latja el.

(3) Az Intézmény adatvédelmi tisztvisel6je a kdzérdek( adatok megismerésével és a
kotelezb6en kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalaval kapcsolatos ellendrzési
feladatokat latja el.

(4) Az Intézményvezet az Intézmény adatvédelmi tisztviselSje altal folyamatba épitve
vizsgalja az Info tv. végrehajtasaval 6sszefliggd kotelezettségek teljesitését. A vizsgalat
eredményérdl az Intézmeény adatvédelmi tisztvisel6je évente legalabb egy alkalommal
atfogo jelentést készit az Intézményvezet6 részére.

Il.
A kozérdekii adatigénylés

3. A kbzérdekii adat igénylése

6. (1) A kozérdekl adat megismerésére iranyuld Info tv. 28.§ (1) bekezdése szerinti
igényt az Intézmény adatkezelési felel6se vezetbje felé kell benyujtani. Az Intézmény
adatvédelmi felel6se az adatigénylés teljesitésével kapcsolatban kikéri az az Intézmény
adatvédelmi felelése tanacsat.

(2) A személyesen megjelent igényl6 a szdban elbterjesztett igényét az erre a célra
rendszeresitett, 1. melléklet szerinti igénybejelenté lapnak (a tovabbiakban:
igénybejelentd lap) az Intézmény adatvédelmi felelése altali kitdltésével vagy azzal
megegyezd adattartalmu igénylésirasba foglalasaval véglegesiti.

(3) A postai vagy elektronikus uton torténé adatigénylésre az Intézmény honlapjardl
letolthetd igénybejelentd lap kitoltésével vagy azzal megegyez6 adattartalmu igénylés
benyujtasaval van mdd. Az adatigényléseket az Intézmény a honlapjan megjeldlt
elektronikus postafiékcimen és postacimen fogadja.

(4) A (2) és (3) bekezdésen kivuli, mas cimzetthez érkezd adatigényléseket az adott
szervezeti egység — az igenylé egyideji tajékoztatasa mellett — de legkésébb 1 napon
belll haladéktalanul tovabbitja az Intézmény adatvédelmi felelése részére.

(5) Az adatigénylés beérkezését kdvetben az Intézmény adatvédelmi felelése az
igényt nyilvantartasba veszi és valaszadas céljabdl elektronikus uton haladéktalanul
tovabbitja az adatkezel6hoz.

7. (1) Amennyiben az igényt nem magyar nyelven nyujtottak be, az Intézmény
adatvédelmi felelése az adatigénylés, valamint az igény teljesitését vagy intézkedését
tartalmazo valasz leforditasa irant haladéktalanul intézkedik a megkereséstdl szamitott 3
napon beldl.



4. Az adatigénylés vizsgalata

8. (1) Az Intézmény adatvédelmi felel6ése a beérkezett adatigénylést megvizsgalva
haladéktalanul ellenérzi, hogy

a) az adatigényldé az igénybejelentd lapot megfeleléen toltétte-e ki,

b) a benyuijtott igény a teljesithetéséghez sziukséges adatokat tartalmazza-e, és

c) az igényelt adatok az Intézmény kezelésében vannak-e.

(2) Amennyiben az igény nem tartalmazza a teljesitéshez szikséges adatokat, az
Intézmeény adatvédelmi felelése 3 napos hatariddvel felhivja az adatigénylét igényének
pontositasara.

(3) A (2) bekezdés szerinti felhivassal egyidejlileg az adatigényl6t tajekoztatni kell,
hogy amennyiben az igény pontositasara iranyulé felhivasnak hataridében nem tesz
eleget, ugy az adatigénylésrél az Intézmény a rendelkezésre all6 adatok alapjan fog
donteni.

(4) Az igénynek a postai uton vagy elektronikus levélben tortént pontositasa esetén a
kiegészitéseket az Intézmény adatvédelmi felelése az Ggyirathoz csatolja.

(5) Az Infotv. szerint elektronikusan koételezéen kozzéteendd adatokra iranyuld igény
esetében az Intézmény adatvédelmi felelése tajékoztatja az igénylét a kdzzétett adatok
pontos fellelhetéségeérdl és arrdl, hogy a tajékoztatassal egyidejileg az igény
teljesitettnek tekintendé.

5. Déntés adatigénylés teljesitésérol, elintézésérol

9. (1) Az Intézményvezetd az Info tv. 29. §-a szerinti hataridén belll dont az
adatigénylés teljesitésérdl vagy elintézésérél.

(2) Amennyiben az 5. pont (6) bekezdésében meghatarozott adatigénylésnek az
Intézmény a 10. pont (1) bekezdésében meghatarozott hataridén belll

a) jelzi az adatkezelési felelésnek, hogy az adatigénylések hatarid6ben nem tud eleget
tenni, vagy

b) nem tesz eleget,
az Intézmény adatvédelmi felelése sajat hataskorében — az  Intézményvezetd
nevében és megbizasabdl eljarva — az adatigénylés teljesitésére nyitva allé hataridoé
meghosszabbitasarol értesiti az adatigénylét.

10. (1) Az 5. pont (6) bekezdése szerint megkapott adatigénylés alapjan az
Intézmény az igényelt adatokat Osszegydljti, és az igénylést, valamint az igényelt
adatokat tartalmazé dokumentumokat a megkeresésétél szamitott 5 napon beldl
megkuldi az Intézmény adatvédelmi felelése részére.

(2) Amennyiben az (1) bekezdés szerinti dokumentacidkat tartalmazdé anyag
Osszeallitasat megel6z6en alaposan feltételezhetd, hogy az igényelt adatok teljes kore
az Info tv. 27. § (1), (2), (4) és (5) bekezdésében foglalt valamely ok miatt nem
ismerhet6 meg, az Intézmény adatkezel6je ezen tényrdl — az intézkedés indokolasaval
egyutt — a (4) bekezdés szerinti eljaras lefolytatasa céljabdl a megkereséstdl szamitott 3
napon belul tdjékoztatja az adatvédelmi tisztvisel6t.

(3) A (2) bekezdés szerinti dokumentumok teljes korl, hianytalan dsszeallitasa az
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Intézmeény adatkezel6jének felel6ssége, az adatok teljeskorliségét az Intézmény
adatvédelmi felel6ése nem vizsgalja.

(4) Az Intézmeény adatvédelmi felelése megvizsgalja, hogy az igényelt adatok a
mindsitett adat védelmérdl szold 2009. évi CLV. térvény 3. 1. pontja szerinti mindsitett
adatnak vagy az Info tv. 27. § (2), (4) és (5) bekezdése szerinti korlatozott
nyilvanossagu adatnak mindsulnek-e.

11. (1) Amennyiben az igénylé az adatigénylés teljesitésének maddjat nem jeldlte
meg, az igényt az Intézmény az altala valasztott médon és technikai eszkdzzel teljesiti.

(2) Amennyiben az igénylé az adatokat betekintés utjan kivanja megismerni, vagy
masolatokat kér, és azt személyesen kivanja atvenni, adatkezelési felel6s— egyeztetés
céljabdl — felveszi a kapcsolatot az igénylével.

(3) Az igényelt dokumentumok tanulmanyozasanak feltétele — az Ugyirat részét
képezb — a 2. melléklet szerinti iratbetekintési nyilatkozat igényl6 altali alairasa.

(4) Az adatok tanulmanyozasara — az erre a célra kijeldlt helyiségben — megfelel6 id6t
kell biztositani. A bemutatott dokumentum tanulmanyozasa soran az adatok biztonsagat
és valtoztatasmentességét feligyelni kell.

(5) A (4) bekezdésnek megfeleld feltételek biztositasardl az Intézmény adatvédelmi
felel6se gondoskodik.

(6) Az igényl6 jogosult a bemutatasra kerllt dokumentumokroél jegyzeteket késziteni.

12. (1) Amennyiben az adatszolgaltatas a kdzérdek( adat el6allitasa vagy masolasa
miatt kilon koltséggel jar, e koltséget a kozérdek( adat igényldjével — ha azt vallalja —
kell megtérittetni. Az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem igényld
lehetéségeirdl, valamint arrél, hogy a masolatként igényelt dokumentum vagy
dokumentumrész jelent6s terjedelmd, tovabba a koltségtérités mértékérdl az igénylot
tajékoztatja az Intézmény adatvédelmi felelése az igény kézhezvételét kdveté 15 napon
belll.

(2) A koltségeket az Intézmény Onkoltség szamitasi szabalyzata és a kdzérdekl adat
iranti igény teljesitéséért megallapithatd koltségtérités mértékérdl szolé 301/2016. (IX.
30.) Korm. rendelet alapjan az adatszolgaltatast nyujtdé szervezeti egységnek kell
kozoélnie az adatszolgaltatassal egyutt az Intézmény adatvédelmi felelése felé.

(3) A Kkoltségtérités Osszegét szamla alapjan, az Intézmény 4&ltal megadott
bankszamlaszamra torténé atutalassal vagy készpénzben, hazipénztari befizetéssel kell
megtériteni.

6. Az adatigényleés teljesitésének megtagadasa

13. (1) Az igény megtagadasardl, részbeni megtagadasardl az Intézmény
adatvédelmi felelése és az Intézmény adatvédelmi tisztviselGje javaslata alapjan az
Intézményvezet6 dont.

(2) A jogorvoslati lehet6ségekrél szol6 tajékoztatdnak tartalmaznia kell, hogy

a) az igényl6 — a kozérdekli adatok megismeréséhez f(iz6dé jogainak gyakorlasaval
kapcsolatos jogsérelmére vagy ennek kdzvetlen veszélyének fennallasara hivatkozassal
— a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatésagnal (a tovabbiakban: NAIH,
illetve Hatosag) torténd bejelentéssel vizsgalatot kezdeményezhet,

b) az igényl6 a kozérdekl adat megismerésére vonatkozd igényének elutasitasa
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esetén, annak kozlésétdl szamitott 30 napon belul birésaghoz fordulhat,

c) amennyiben az igényl6 az igény elutasitasa miatt a NAIH vizsgalatanak
kezdeményezésére bejelentést tesz, a pert a bejelentés érdemi vizsgalatanak
elutasitasa, a vizsgalat megszintetésérdl, az Info tv. 55. § (1) bekezdés b) pontja
szerinti lezarasardl szoldé dontés vagy az Info tv. 58. § (3) bekezdése szerinti értesités
kézhezvételét kovetd 30 napon belul lehet meginditani, és

d) a perinditasra rendelkezésre allé6 hataridé elmulasztasa esetén igazolasnak van
helye.

7. Az adatigénylés teljesitésének lezarasa

14. (1) Az adatkezel6 az igényelt adat megismerésére szolgaloé vagy annak kiadasat
megtagadod valaszlevelet tartalmazé agyiratot papir alapon és elektronikusan megkuldi
az Intézmény adatvédelmi felel6se részére. A valaszlevél-tervezetet az Intézmény
adatvédelmi felel6se— kiadmanyozasra el6késziti az Intézményvezet6 részére.

(3) Az igény teljesitését, az igény elutasitas vagy a felmertilé koltségek medfizetését
kovetben az igényl6 azon személyes adatait, amelyek az adatigényléshez nem voltak
szukségesek, haladéktalanul tordlni kell. A személyes adatok torlése az Intézmény
adatvedelmi felel6se feladata.

(4) A teljesitett és az elutasitott kérelmekrél, valamint az elutasitas indokairdl az 5.
melléklet szerint az Intézmény adatvédelmi felel6se nyilvantartast vezet, és az abban
foglaltakrél a 6. melléklet szerint — az Infotv. 30. § (3) bekezdésében foglaltak szerint —
minden évben januar 31-ig tajékoztatja a Hatésagot.

(5) Az Info tv. 30. § (5) bekezdése szerint nem nyilvanos adat megismerésérdl az Info
tv. 26-27. §-aban foglaltak figyelembevételével — az Intézmény adatvédelmi felel6se
javaslatara — az (1) bekezdésben meghatarozottak szerint az Intézményvezet6 dont.

(6) A dontés megalapozasahoz az Intézmény adatvédelmi felelése elvégzi a
dontésmegalapozasi tesztet: az adott dokumentum munkadokumentum-e, tartalmazza-e
a készit6 véleményét. Elvégzi az érdekmérlegelési tesztet: a dokumentum
megismerésével felmerild érdeksérelem és a nyilvanossaghoz f(iz6d6 kozérdek
Osszevetését. A teszt soran vizsgalni kell az adatkezel6 jogos érdekét, valamint a
sulyozas ellenpontjat képezd adatalanyi érdeket, érintett alapjogot, végul a sulyozas
elvégzése alapjan meg kell allapitani, hogy kiadhat6-e az adat.

8. A sajto tajékoztatasa

15. (1) Az Intézmény a médiatartalom-szolgaltatok tajékoztatdsat a szukséges
felvilagositasok és adatok rendelkezésre bocsatasaval — a kozérdekl adatok
nyilvanossagardl, illetve az informaciészabadsagrol szél6 jogszabalyok keretei kozott —
seqiti eld.



I,
A Kozérdeki adatok kozzététele

9. Az elektronikusan kotelez6en k6zzéteendo6 adatok

16. (1) Az elektronikus informacioszabadsag elvének megfeleléen az Intézmény—
kulon erre iranyuld kérelem nélkul — internetes honlapjan (www.kossuthmuzeum.hu)
,Kozérdekl adatok” hivatkozas alatt kozzéteszi:

a) a kozérdek( adatok egyedi adatigénylési rendjére vonatkozo, az Info tv. 34. (3)
bekezdése szerinti — 3. mellékletben meghatarozott — tajékoztatét az adatigénylés
benyujtasara biztositott elérhetésegekkel, valamint az igénybejelentd lapot,

b) 4. mellékletben meghatarozottak szerint az Info tv. 1. mellékletében rogzitett
altalanos kozzétételi listaban meghatarozott adatokat (a tovabbiakban: altalanos
kozzétételi lista),

c) 4. mellékletben meghatarozottak szerint a rea iranyadd jogszabalyok szerint
kbzzéteendb adatokat (kiilénds kbzzétételi lista)

d) az Intézményvezetd altal kozzéteendbvé nyilvanitott adatokat (egyedi kdozzétételi
lista), és

e) a kozbeszerzésekrél szol6 torvény altal meghatarozott adatokat.

(2) Az Intézmény a kozérdekl adatok elektronikus kozzétételére, az egységes
kozadatkeresé rendszerre, valamint a kozponti jegyzék adattartalmara, az
adatintegraciéra vonatkozé részletes szabalyokrdl szélé 305/2005. (XIl. 25.) Korm.
rendelet alapjan az egységes kozadatkeresé rendszer és a kozponti elektronikus
jegyzék teljeskoriiségének biztositasa céljabol bejelenti az informatikaért felelés
miniszternek a kdvetkez6 adatokat:

a) az adatfelelés nevét és székhelyét, az adatfelel6ssel valé kapcsolattartas adatait
(elérhetdséq), és

b) nyilatkozatat arra vonatkozdan, hogy

ba) az Infotv. 33. § (2) bekezdése szerinti szervnek vagy

bb) egyéb, az Infotv. 33. § (2) bekezdésében nem nevesitett kozfeladatot ellatd
szervnek
minésul-e.

(3) Az Intézmény az (1) bekezdés szerinti kozzétételi kotelezettségének a
www.kossuthmuzeum.hu internetes portalon tesz eleget, az ide feltdltdtt adatok
elérhetéségét pedig a Nemzeti Infokommunikaciés Szolgaltatd Zrt. Kézadat programija
keretében mikdodtetett www.kozadattar.hu oldalra tolti fel. A regisztracioban
kapcsolattartoként az adatkezelési felel6st kell megjeldlni.

(4) A kozzétételi listaban megjelolt adatok 6sszegyljtése (a tovabbiakban:
adatfelel6s), a honlapot Uzemeltetd vallalkoz6 (a tovabbiakban: adattovabbitd) részére
torténé tovabbitasa, valamint az adatok folyamatos karbantartdasa az adatkezelési
felel6s feladat- és hataskore.

(5) A kdzzétételi listaban megjeldlt adatok részletes megjeldlésére és az egyes adatok
szolgaltatasara, az adatok 0&sszegylijtésére, az adattovabbitd részére torténd
tovabbitasra, valamint az adatok folyamatos karbantartasara kotelezett az adatok fajtai
szerint az Intézmény vezetbje vagy az altala kijelolt személy. Az Intézmény vezetdje
koteles az adott adat kezelésére és koordinalasara abban az esetben is, amennyiben
valamely adat kdzvetlenul nem az Intézmény altal kezelt adat.
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(6) A (4) bekezdés szerinti adatfelel6és gondoskodik a kezelésében lévé kozérdeki
adatok, adatbazisok és nyilvantartasok adatainak hitelességérél, a tovabbitott adatok
rendszeres frissitésérdl, valamint az egységes kdzadatkeresé rendszerbe tovabbitando
kozérdekl adatok tartalmanak el6allitasarol.

(7) A www.kossuthmuzeum.hu internetes portalra az adatfeltoltést és az egyseges
kézponti kézadatkeresd rendszerbe torténd adattovabbitast kdzvetlenll a megbizott
informatikus végzi. Az Intézmény adatvédelmi felel6se altal tovabbitott adatokat az
internetes portalra 3 napon belll koételes feltolteni, a kézadatkeresé rendszerbe az
internetes portalra val6 feltdltést kovetd 3 napon belll kdteles az adatokat tovabbitani.

10. A honlap kialakitasa, fellelhetésége és miikédtetése

17. (1) Az Intézmény kozzétételi kotelezettségét olyan mddon teljesiti, amely
biztositia a kozzétételre szolgaldé honlapnak az adatk6zl6 szerv belsé halozati
rendszerétdl valo fuggetlenségeét.

(2) Az Intézmény honlapjanak elérhetetlenségét okozé barmely Gzemzavar esetén az
honlapot Uzemeltetd vallalkoz6 munkaidében az Uzemzavar elharitasat haladéktalanul
koteles megkezdeni.

(3) Ahol a kozzétételi lista idegen nyelven vald kdzzétételt ir eld, a kdzérdekl adatot
az adott nyelven is kdzzé kell tenni.

(4) Az Intézmény honlapjan az egységes kozadatkeresd rendszerre mutatd
hivatkozast kell elhelyezni.

(5) Az Intézmény honlapjan az Info tv. vagy mas jogszabaly alapjan, a szerv honlapjan
kozzéteendd kozérdekl adatokat és kozérdekbdl nyilvanos adatokat az Intézmény
honlapjanak nyitélapjarol kozvetlenul, a kozérdekl adatok hivatkozas alatt elérhet6
oldalon kell kozzétenni.

18. (1) Az Intézmény altal kozzétett adatokat védeni kell a jogosulatlan
megvaltoztatas, torlés, megsemmisulés és sérlulés ellen. E feladatot az honlapot
Uzemeltet6 vallalkozé latja el, és annak részletes szabalyai az Intézmény informatikai
biztonsagi szabalyzatdban kertulnek meghatarozasra.

(2) Amennyiben az adatok ismételt el6allitasa és kozzététele mas modon nem, vagy
csak aranytalan koltségekkel lenne biztosithatd, a jogosulatlan megvaltoztatas, torlés,
megsemmisulés vagy sérllés esetére a kdzzétett adatokrdl biztonsagi masolatot kell
késziteni.

(3) Megsemmisulés, sérulés, jogosulatlan megvaltoztatas vagy torlés esetén az
adatfelel6s koteles egyuttmikodni az adatkozl6vel a helyreallitasban, és koteles az
adatokat szukség esetén ujra atadni.

11. K6zzététel, helyesbités, frissités és eltavolitas

19. (1) Az Intézmény a honlapot Uzemeltetd vallalkozé az adat kozzétételével,
helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitasaval kapcsolatban az esemény
bekovetkeztének datumat és idbpontjat, valamint az esemény kivaltasaban
kozrem(ikodé felhasznald nevét napldzza.

(2) A naplézott adatallomanyt védeni kell a megsemmisitéstél, az illetéktelen személy
altali modositastél, az egyes bejegyzések torlésétél vagy a bejegyzések sorrendjének
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megvaltoztatasatol, és biztositani kell, hogy a naplé tartalmahoz csak arra feljogositott
személyek férhessenek hozza.

(3) A napldérdl rendszeresen biztonsagi masolatot kell késziteni. E feladatot az
honlapot Uzemeltetd vallalkozé latja el, és annak részletes szabalyai az informatikai
biztonsagi szabalyzatban kertlnek meghatarozasra.

20. (1) A kozzéteend6 kozérdekl adatokat az adatfelel6s elektronikus uton vagy
elektronikus adathordozon juttatja el az adatkozl6hoz.

(2) A honalapot Uzemeltet6 vallalkoz6 az adatfelel6stdl kapott adatokat az adatfelel6s
és a kozzététel idejének megjeldlésével kozzéteszi. Az adatfelelés koteles az eljuttatott
és a kozzétett adatok egyez6ségét ellendrizni.

21. (1) Az adatfelelés a kozzétett adatok pontossagat, id6szerliségét és
értelmezhetdéségét a kozzétételt kdvetden is folyamatosan figyelemmel kiséri.

(2) Az adatkozl6 koteles a kdzzétételre atadott kozérdekl adatokat megvizsgalni.

(3) Az honlapot Uzemeltetd vallalkozd6 az adatfelelés egyideji értesitésével
visszautasithatja az atvett adat kozzétételét, amennyiben az el6irt, a jelen
intézkedésben meghatarozott formatum szerinti kdvetelményeknek nem felel meg, és
igy kozzétételre formai okokbdl nem alkalmas.

(4) A kozzétett kdzérdekli adatok pontatlanna, tévessé vagy id6szerltlenné valasa
esetén vagy ilyen kodzérdek( adatok feltarasa esetén az adatfelelés Aallitia elé a
helyesbitett vagy frissitett kodzérdek( adatokat tartalmazd, kilén jogszabalyban
meghatarozott kozzétételi egységeket, és azokat kozzététel végett atadja az
adatkozl6nek.

(5) Amennyiben a kdzzétételi lista az adat el6z6 allapotanak archivumban tartasat irja
el6, az adat frissitése esetén annak elérhetévé tétele a megbrzési id6 elteltéig nem
szuntethet6 meg, és az adat mellett fel kell tintetni az adatvaltozas (frissités) tényét,
idejét, az uj allapot fellelhetéségét, valamint feltiin6 modon azt, hogy az archivumban
elérhet6 adat nem idészerli. Téves vagy pontatlan adatok helyesbitése esetén a téves
vagy pontatlan adat nem tehet6 elérhetévé sem a honlapon, sem az egyseges
k6zadatkeresd rendszer szamara.

(6) A frissitett adat uj allapota mellett fel kell tlintetni a frissités tényét és idejét és az
adat el6z6 allapotanak archiv allomanyban valé elérhetbségét.

13. A szerv megsziinése, jogutodlas

24. (1) Az Intézmény megsziinése esetén a jogutdéd a honlapon megjeldli a jogel6d
megszinésének tényét és jogalapjat, tdobb jogutdd esetén a jogutdd altal kozzéteendd
kozérdek( adatok korét is.

(2) Az Intézmény megszliinése esetén a jogutddja gondoskodik a megszlinéssel
kapcsolatos médositasok adatfelelésre haruld feladatairdl. Az adatk6zld megsziinése
esetén a jogutdd — az egyuttmikoédésuk rendjében szikségessé vald esetleges
valtoztatasok egyeztetése céljabdl — felveszi a kapcsolatot az adatfeleléssel.

(3) Amennyiben az Intézmény jogutdd nélkll szinik meg, a kdzzétett kdzzététel
egységeket atadja a kozponti elektronikus jegyzék mikodtetdje részére.



25. Az Intézmeény a www.kossuthmuzeum.hu internetes portalon teszi kézzé a teljes
vagy részbeni jogutodlassal beolvadt szerveknek az Info tv. alapjan megérzendé
kézérdek( adatait az Info tv. altal el6irt megérzeési idépontig. A Kft a jogeldd szervezet
altal — a megszilinéséig — kdzzétett adatokat teszi kézzé.

14. Az ellen6rzés rendszere

26. (1) Az Intézményvezeté6 az adatvédelmi tisztvisel6 altal folyamatba épitve
vizsgalja az Info tv. végrehajtasaval 6sszefliggd kotelezettségek teljesitését. A vizsgalat
eredményérdl az adatvédelmi tisztvisel6 évente legalabb egy alkalommal atfogé
jelentést készit az Intézményvezetd részére.

27. (1) Az adatvédelmi tisztviseld ellenérzi annak végrehajtasat, hogy az Intézmény
szervezeti egységei eleget tesznek-e az elektronikusan kételezéen kézzéteendd adatok
kozzétételére vonatkozé kotelezettségiknek. Az ellendrzésrél jegyzékodnyvet készit.

a) Minden negyedév elsd hdnapjanak utols6 napjaig ellenérzi a rendelkezések
végrehajtasat.

b) Hianyossag észlelése esetén 15 napon belll javaslatot tesz az Intézményvezetd

részére, hogy az 15 napos hataridvel intézkedésre hivja fel az érintett szervezeti

egység vezetdjét.

¢) Az intézkedési hataridd leteltét kdvetéen az intézkedés teljesitésének ellendrzésére

15 napon belll utéellenérzést végez. A hianyossag tovabbi fennallasa esetén 8 napon

belll javaslatot tesz az Intézményvezetd részére, hogy az 8 napos hataridével

intézkedésre hivja fel az érintett szervezeti egység vezetdjét.

d) Az utéellendrzést kdvetéen 8 napon belll ellenérzi az intézkedés végrehajtasat, az
intézkedés elmaradasa vagy nem megfelelé teljesitése esetén az adatvédelmi tisztviseld
tajékoztatja az Intézményvezetét.

15. Atmeneti és zaré rendelkezések

28. (1) Ez az intezkedés a kbzzétételét kdvetd napon Iép hatalyba.

(2) Az intézkedés rendelkezéseit a folyamatban levé tgyekre is alkalmazni kell.

(3) Az elektronikusan kotelezéen koézzéteendé adatokkal kapcsolatos honlap

kialakitasi, adatfeltoltési, adatvédelmi feladatokat a jelen intézkedés hatalybalépését

kdvetd 30 napon belll kell teljes kérlen elvégezni.

(4) Jelen intézkedés elOkészitése és aktualizalasa az Intézmény adatvédelmi
felelésének feladata.

Cegléd, 2019. marcius 25. napjan
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1. melléklet a 2/2018. (05.26.) szamu Kossuth Muzeum Intézményvezetdi intézkedéshez

IGENYBEJELENTO LAP
kézérdekii adat megismeréséhez

A kozérdekl adat megismerését igénylé neve (maganszemély neve, jogi vagy jogi
személyiséggel nem rendelkez6 mas szervezet elnevezése):

A képvisel6 neve (maganszemély neve, jogi vagy jogi személyiséggel nem rendelkezé
mas szervezet esetén az eljaré képvisel6 megnevezeése):

TelefONSZAM: ..o

Az igényelt kdzérdek( adatok meghatarozasa:

A kozérdekl adatokat* (*Csak személyes megtekintés esetén kell kitolteni, az igényt a
o-be tett X-szel kérjik jelezni.)
o elektronikus formaban, elektronikusan tovabbitott adatként kivanom megismerni
o személyesen, csak az adatok megtekintésével kivanom megismerni
o személyesen, az adatok megtekintésével kivanom megismerni, és azokrél masolatot
kérek
0 a masolatot papir alapon: o személyes atvétellel vagy o postai uton kérem
o0 a masolatot szamitégépes adathordozén: o CD-n kérem
0 a masolatot elektronikus levélben tovabbitva kérem

Datum: ..o

a kdzérdeki adatot igényl6 alairasa
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2. melléklet a 2/2018 (05.26) szamu Kossuth Muzeum Intézményvezetdi intézkedéshez

IRATBETEKINTESI NYILATKOZAT

Alulirott (igényl6 neve/megnevezEese): ........viviiiieiiiiiieiiieiee , jelen nyilatkozat

alairasaval kijelentem, hogy
1. az alabb felsorolt iratokba a mai napon betekintettem, melyekrdl az igénybejelentd

lapon megjeldlt formaban masolatot kérek/nem kérek,
a betekintésre bocsatott kozérdekl adatok meghatarozasa: .............cccccooeiiiiiiiiiinnnee,

2. a mai napon az 1. pontban felsorolt iratokrél az igénybejelenté lapon megjeldlt, az
alabbi formaban készitett masolatot atvettem,

0 a masolatot papir alapon: o személyes atvétellel vagy o postai uton

0 a masolatot szamitogépes adathordozon: o CD-n

D aAtUM. oo e

a kozérdekl adatot igényl6 alairasa
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3. melléklet a 2/2018 (05.26) szamu Kossuth Muzeum Intézményvezetdi intézkedéshez

Tajékoztatdé a kézérdekii adatok egyedi igénylésérél

Altalénos informéaciok

Az informaciés onrendelkezési jogrél és az informacidoszabadsagrél szolé 2011. évi
CXIl. torvény eértelmében a kozerdekii és a kozérdekbdl nyilvanos adatok (a
tovabbiakban egyutt: kdzérdek( adat) megismerése irant barki

a) szbéban,

b) irasban vagy elektronikus uton a honlaprol letolthet6 igénybejelentd lap kitoltésével
vagy azzal megegyez6 adattartalmu igénylés benyujtasaval
igényt nyujthat be.

A kbzerdekl adat megismeréseére iranyulo igények benyujtasanak modja

1. Személyesen: a Kossuth Mazeum INTEZMENY (2700 Cegléd, Mizeum utca 5.cim)
adatvédelmi felel6sénél.

2. irasban: a Kossuth Muzeum Intézmény adatvédelmi felelésénél a 2700 Cegléd,
Muzeum utca 5. postai cimen.

3. Elektronikus uton: a kossuthmuzeum@kossuthmuzeum.com cimen.

A kbzerdekl adatok megismerésére iranyulo igények teljesitésének rendje

Amennyiben az igény elbterjesztésekor vagy az eljaras barmely késébbi szakaszaban
az allapithatd meg, hogy az igényben szerepl6é adatokat vagy azok egy részét nem az
Intézmény kezeli, az Intézmény adatvédelmi felelése az igényl6 egyideji értesitése
mellett az igényt haladéktalanul megkuldi az illetékes szervhez. Amennyiben az illetékes
szerv nem allapithaté meg, az igénylét errdl az Intézmeény értesiti.

Az Intézmény az igénynek a lehetd legrovidebb idén belll, de legkésébb a
Koézfeladatot ellatd szervekhez torténd beérkezésétdl vagy a szoban elbterjesztett igény
irasba foglalasatol szamitott 15 napon belll tesz eleget. Amennyiben az adatigénylés
jelentés terjedelmi, vagy nagyszamu adatra vonatkozik, a hatarid6 egy alkalommal,
legfeljebb 15 nappal meghosszabbithatd. Az igény teljesitésének megtagadasarol és
annak indokair6l 15 napon belul az Intézmény levélben, vagy amennyiben az igeny
elektronikus uton érkezett, vagy az igényben az elektronikus levelezési cim fel van
tintetve, elektronikusan tajékoztatast kuld az igenylének.

Az adatokat tartalmazé dokumentumrdl az igényl6 masolatot kaphat. A masolat
készitéséért — az azzal kapcsolatban felmerult koltség mértékéig terjedéen -
koltségtérités allapithatd meg, amelynek 0Osszegérél, a teljesitést megelb6zben, az
Intézmeény tajékoztatja az igényl6t. Amennyiben a dokumentumjelentds terjedelmi, a
masolat iranti igény a koltségtérités megfizetését kovetd 15 napon belll teljesithetd.

Jogorvoslat

Az igényl6 a kozérdekl adat megismerésére vonatkoz6 igény elutasitasa vagy a
teljesitésre nyitva allé (vagy a meghosszabbitott) hataridé eredménytelen letelte esetén,
valamint — amennyiben a koltségtéritést nem fizette meg — a masolat készitéséért
megallapitott kdltségtérités dsszegének felllvizsgalata érdekében keresettel élhet.
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Az adatigényl6 a kozérdekl adatok megismeréséhez f(iz6d6 jogok gyakorlasaval
kapcsolatos jogsértés esetén a NAIH-hoz (1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/C)
is fordulhat.

Az igényl6 a kozérdekl adat megismerésére vonatkozo igényének elutasitasa esetén
birosaghoz fordulhat. A pert az igény elutasitasanak kozlését6l, a hatarid6
eredménytelen leteltétél vagy a koltségtérités megfizetésére vonatkozd hataridé
lejartatdl szamitott 30 napon belll lehet meginditani. Amennyiben az igény elutasitasa,
nem teljesitése vagy a masolat készitéséért megallapitott koltségtérités 6sszege miatt
az igenyld a NAIH-nal bejelentést tesz, a pert a bejelentés érdemi vizsgalatanak
elutasitasa a vizsgalat megszuntetésér6l vagy lezarasardl, tovabba az adatkezel6
jogsérelem orvoslasara vagy annak kozvetlen veszélye megszintetésére torténd
felszélitasa eredményérdl szolo értesités kézhezvételét kovetd 30 napon belll lehet
meginditani.
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4. melléklet a 2/2018 (05.26.) szamu Kossuth Muzeum Intézményvezetdi
intézkedéshez

Altalanos kozzétételi lista —Kossuth Muzeum Intézmény - relevans kozérdekii
adataira vonatkozéan- az informaciés o©nrendelkezési jogrél és az
informaciészabadsagrol sz6l6 2011. évi CXIl. torvény alapjan, a 18/2005. (XIl. 27.)
IHM rendelet meniistrukturaja szerint

Altalanos kozzétételi lista - Intézmény- relevans kozérdekii adataira vonatkozoéan-
az informaciés onrendelkezési jogrél és az informaciészabadsagrol széloé 2011.
évi CXII. torvény alapjan, a 18/2005. (XIl. 27.) IHM rendelet meniistrukturaja szerint

l. SZERVEZETI, SZEMELYZETI ADATOK

. KAPCSOLAT, SZERVEZET, VEZETOK
.1 Elérhet6ségi adatok
Intézmény neve, székhelye, postai cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime, honlapja, (igyfélszolgalatanak elérhetéségei
ADATOK FRISSITESE: A véltozésokat kévetéen azonnal
1.1.2. A szervezeti struktura
Intézmény szervezeti felépitése szervezeti egységek megjelblésével, az egyes
szervezeti egységek feladatai
ADATOK FRISSITESE: A véltozésokat kévetéen azonnal
1.1.3. A szerv vezet6i
Az Intézmény vezetbinek és az egyes Sszervezeli egységek vezetbinek neve,
beosztasa, elérhetésége (telefon- és telefaxszama, elektronikus levélcime)
ADATOK FRISSITESE: A véltozésokat kévetéen azonnal
1.1.4. Az ugyfélkapcsolati vezet6é neve, elérhetdosége
(telefon- és telefaxszama, elektronikus levélcime) és az ligyfélfogadasi rend
ADATOK FRISSITESE: A véltozésokat kévetéen azonnal

-_—

A
A

1.2. FELETTES, FELUGYELETI, TORVENYESSEGI ELLENORZEST VAGY
FELUGYELETET GYAKORLO SZERV
Az intézmény felettes, illetve felligyeleti szervének, az Intézmény felett
torvényességi ellenérzést gyakorld szerv neve, székhelye, postai cime, telefon-
és telefaxszama, elektronikus levélcime, honlapja, (gyfélszolgalatanak
elerhetbségei
ADATOK FRISSITESE: A véltozasokat kévetéen azonnal
ARCHIVUM: adatoknak valtozést megel6z6 1 évi éllapota
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2.1.

2.2.

2.2.1.

2.2.2.

2.2.3.

TEVEKENYSEGRE, MUKODESRE VONATKOZO ADATOK

A SZERV ALAPTEVEKENYSEGE, FELADAT- ES HATASKORE
Intézmény feladatat, hataskorét és alaptevékenységét meghatarozo, a szervre
vonatkozé alapvetd jogszabalyok, kozjogi szervezetszabalyozd eszkozok,
valamint a szervezeti és mikodeési szabalyzat vagy ugyrend az adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabalyzat hatalyos és teljes szdvege.
A jogszabalyok, kbzjogi szervezetszabalyozé eszkbzbk, valamint a szervezeti
és miikédesi szabalyzat vagy lgyrend, az adatvédelmi és biztonsagi szabalyzat
hatalyos és teljes szbvegét tartalmazo 6nalldo dokumentumok
ADATOK FRISSITESE: A véltozasokat kévetéen azonnal
ARCHIVUM: adatoknak valtozast megel6zd 1 évi allapota

KOZSZOLGALTATASOK
Intézmény  altal nyujtott vagy  koltségvetésébdl finanszirozott
kozszolgaltatasok megnevezése
Intézmény  altal nyudjtott vagy  koltségvetésébdl finanszirozott
kozszolgaltatasok tartalmanak leirasa

Intézmény  altal nyujtott vagy  koltségvetésébdl finanszirozott
kozszolgaltatasok igénybevételének rendjére vonatkozé tajékoztatas
(Amennyiben hosszabb terjedelmliek, a tajékoztatasokat énall6 dokumentumban,
azok, valamint az  igénybevételhez  hasznalt  formanyomtatvanyok
elérhetbségének biztositasaval.)
Intézmény  altal nyudjtott vagy  koltségvetésébdl finanszirozott
kozszolgaltatasok dijanak és az abbél adott kedvezmények mértéke
ADATOK FRISSITESE: A valtozasokat kévetéen azonnal
ARCHIVUM: adatoknak valtozast megelézé 1 évi allapota

2.3. A SZERV NYILVANTARTASAI

2.3.1.

2.3.2.

2.3.3.

Intézmény altal fenntartott adatbazisok, illetve nyilvantartasok leird (név,
formatum, az adatkezelés célja, jogalapja, id6tartama, az érintettek kore, az
adatok forrasa, kérdéives adatfelvétel esetén a kitdltetlen kérddiv) jegyzéke

(Az altalanos koézzétételi listaban csak az adatokat tartalmazo jegyzéket kell
kbzzétenni, azonban a kbézadatkeresé felé térténd adatszolgaltatas soran minden
egyes adatbazisrdl, illetve nyilvantartasrol kilon leird adatot kell késziteni az
Adatbazisokat meghatarozé séma alapjan.)

Intézmény altal — alaptevékenysége keretében — gyiijtott és feldolgozott
adatok fajtai

Intézmény- alaptevékenysége keretében — gyiijtott és feldolgozott adatokhoz
valé hozzaférés maodja
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2.3.4.

2.4.
2.4.1.
2.4.2.

2.4.3.

2.4.4.

2.5.

2.6.

2.7.
2.7.1.
2.7.2.

2.7.3.

2.7.4.

2.7.5.

Intézmény altal — alaptevékenysége keretében — gyiijtott és feldolgozott
adatokrol valé masolatkészités koltségei

ADATOK FRISSITESE: A véltozasokat kévetéen azonnal

ARCHIVUM: adatoknak valtozast megel6zd 1 évi allapota

NYILVANOS KIADVANYOK

Intézményszerv nyilvanos kiadvanyainak cimei

Intézményszerv nyilvanos kiadvanyai témajanak leirasa

(Kiadvanyonkénti bontasban)

Intézmény nyilvanos kiadvanyaihoz valé hozzaférés maédja

Amennyiben a honlaprol a kiadvany letélthetd, a kiadvany elérhetéségenek
biztositasaval.)

Intézmény nyilvanos kiadvanyaiért fizetendé koltségtérités mértéke vagy az
ingyenesség ténye
ADATOK FRISSITESE: negyedévente
ARCHIVUM: adatoknak valtozast megelézé 1 évi allapota
PALYAZATOK
Intézmény altal kiirt palyazatok szakmai leirasa, azok eredményei és
indoklasuk. (A kapcsolodd dokumentumok kbzvetlen elérhetéségének
biztositasaval.)
ADATOK FRISSITESE: folyamatosan
ARCHIVUM: adatoknak valtozast megelézé 1 évi allapota
HIRDETMENYEK

Intézmény altal kozzétett hirdetmények, kozlemények (A hirdetmények,
kézlemények kbzvetlen elérésének biztositasaval.)

ADATOK FRISSITESE: folyamatosan

ARCHIVUM: adatoknak valtozast megel6zd 1 évi allapota

KOZERDEKU ADATOK IGENYLESE
A kozérdekii adatok megismerésére iranyul6 igények intézésének rendje
A kozérdekii adatok megismerésére iranyulé igények tekintetében
illetékes szervezeti egység neve
A kozérdekii adatok megismerésére iranyulé igények tekintetében
illetékes szervezeti egység elérhetésége (postacime, foldrajzi helye,
telefonszama, telefaxszama, elektronikus levélcime)
(Az elektronikus levélcim kbzvetlen elérésének biztositasaval.)
Az adatvédelmi felelés vagy az informaciés jogokkal foglalkozé személy
neve (postacime, féldrajzi helye, telefonszama, telefaxszama, elektronikus
levélcime)
A kozérdeki adatokkal kapcsolatos kotelez6 statisztikai adatszolgaltatas
adott szervre vonatkozé adatai
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A kozzétételi id6szakban nincs relevans adat

2.7.6. Intézmény kezelésében |évé kozérdekii adatok felhasznalasara,

hasznositasara vonatkozé altalanos szerzo6dési feltételek
A kozzétételi id6szakban nincs relevans adat

2.7.7. Azon kozérdekii adatok hasznositasara iranyulé szerzédések listaja,

amelyekben Intézmény az egyik szerz6dé fél
A kozzeteteli idGszakban nincs relevans adat
ADATOK FRISSITESE: folyamatosan, 15 napon beldl

ARCHIVUM: adatoknak valtozast megel6zd 1 évi allapota

2.8. Kozzétételi listak

2.8.1.

2.9.
2.9.1.

2.9.2.

2.9.3.

294,

2.9.5.

3.1.
3.1.41.

Az Intézményre vonatkozé kilonos kozzétételi lista (A kbzzétételt elrendeld
jogszabaly megnevezésével és elérhetéve tetelével.)

A MUKODES TORVENYESSEGE, ELLENORZESEK
Vizsgalatok, ellenérzések listaja
Az Intézménynél veégzett alaptevékenységgel kapcsolatos — nyilvanos
megallapitasokat tartalmazo — vizsgalatok, ellenérzések felsorolasa
Az Allami Szamvevészék ellendrzései
Az Allami Szamvevészék ellendrzéseinek nyilvanos megallapitasai
Egyéb ellenérzések, vizsgalatok
A szervre vonatkozo egyéb ellendrzések, vizsgalatok nyilvanos megallapitasai
A miikodés eredményessége, teljesitmény
Intézmény feladatellatasanak teljesitményére, kapacitasanak jellemzésére,
hatékonysaganak és teljesitményének meérésére szolgald mutatok és értékik,
id6beli valtozasuk
Miikodési statisztika
Intézménytevékenységére  vonatkozo, jogszabalyon alapuld  statisztikai
adatgydjtés eredményei, idébeli valtozasuk
ADATOK FRISSITESE: folyamatosan, haladéktalanul
ARCHIVUM: adatoknak valtozast megel6z6 1 évi allapota

GAZDALKODASI ADATOK

K(“)LTSI’EGVETESEK, BESZAMOLOK
Eves koltségvetések ]
Intézmény éves (elemi) koltségvetései (Evenkénti bontasban.)

3.1.2. Szamviteli beszamolok

Intézmény szamviteli térvény szerinti beszamoloi (Beszamolénként)

3.1.3. A koltségvetés végrehajtasa

A kozfeladatot ellatd szervnek a koltségvetés végrehajtasardl — a kulon
jogszabalyban meghatarozott modon és gyakorisaggal —  készitett
beszamoloi (Beszamoldnként)

ADATOK FRISSITESE: folyamatosan
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ARCHIVUM: adatoknak valtozast megel6zé 10 évi allapota

3.2. AFOGLALKOZTATOTTAK

3.2.1.

3.2.2.

3.3.
3.3.1.

3.3.2.

3.3.3.

3.3.4.

3.4.

3.5.

3.3.1. Intézmény altal foglalkoztatottak létszama és személyi juttatasaira
vonatkozé 6sszesitett adatok

A vezetOk és a vezeté tisztségviselOk illetménye, munkabére, és rendszeres
juttatasai, valamint koltségtéritése osszesitett 6sszege

Az egyéb alkalmazottaknak nyujtott juttatasok fajtaja és mértéke osszesitve
ADATOK FRISSITESE: negyedévente

ARCHIVUM: adatoknak véaltozast megel6z6 1 évi allapota

TAMOGATASOK

Intézmény koltségvetésébdl nyujtott, nem normativ, céljellegii, fejlesztési
tamogatasok kedvezményezettjeinek neve

Intézmény koltségvetésébdl nyujtott, nem normativ, céljellegii, fejlesztési
tamogatasok célja (Tamogatasonként és kedvezményezettekként lebontva.)
Intézmény koltségvetésébdl nyujtott, nem normativ, céljellegii, fejlesztési
tamogatasok 0sszege (Tamogatasonként és kedvezményezettekként lebontva.)
Intézmény koltségvetésébdl nyujtott, nem normativ, céljellegii, fejlesztési
tamogatasi program megvalodsitasi helye (Tamogatasonként és
kedvezményezettekként lebontva.)

ADATOK FRISSITESE: 60 naponta

ARCHIVUM: adatoknak valtozast megel6zd 5 évi allapota

UVEGZSEB

Az allamhaztartas pénzeszkozei felhasznalasaval, az allamhaztartashoz
tartozé6 vagyonnal torténé gazdalkodassal oOsszefiiggd, otmillié forintot
elér6 vagy azt meghaladé értékii szerzédések: arubeszerzésre, épitési
beruhazasra, szolgaltatas megrendelésre, vagyonertékesitésre,
vagyonhasznositasra, vagyon vagy vagyoni értékli jog atadasara, valamint
koncesszioba adasra vonatkozé szerz6dések megnevezése (tipusa), targya, a
szerzddeést kotd felek neve, a szerzddés értéke, hatarozott idére kotott szerz6dés
esetében annak id6tartama, valamint az emlitett adatok valtozasai.

ADATOK FRISSITESE: 60 naponta

ARCHIVUM: adatoknak valtozast megelézé 5 évi allapota

KONCESSZIO

A koncessziorol sz0l6 torvényben meghatarozott nyilvanos
adatok (palyazati kiirasok, palyazék adatai, az elbirdlasrol készitett
emlékeztetbk, palyazat eredménye)

ADATOK FRISSITESE: negyedévente

ARCHIVUM: adatoknak valtozast megelézé 1 évi allapota
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3.6.

3.7.

3.8.

EGYEB KIFIZETESEK

Intézmény altal nem alapfeladatai ellatasara (igy kulondsen egyesulet
tamogatasara, foglalkoztatottai szakmai és munkavallaléi érdek-képviseleti
szervei szamara, foglalkoztatottjai, ellatottjai oktatasi, kulturalis, szocialis és
sporttevékenységet segitd szervezet tamogatasara, alapitvanyok altal ellatott
feladatokkal Osszefuggd kifizetésre) forditott, otmilli6 forintot meghaladé
kifizetések cimzettjei

ADATOK FRISSITESE: negyedévente

ARCHIVUM: adatoknak valtozast megel6zd 5 évi allapota

EUROPAI UNIO ALTAL TAMOGATOTT FEJLESZTESE

Az Eurdpai Unié tamogatasaval megvalosulé fejlesztések leirasa, az azokra
vonatkozé szerzdédések (A dokumentumok, a szerzédések, kbzvetlen
elérésének biztositasaval.)

ADATOK FRISSITESE: negyedévente

ARCHIVUM: adatoknak valtozast megelézé 5 évi allapota

KOZBESZERZES

Kozbeszerzési informaciok: éves terv, 6sszegzés az ajanlatok elbiralasaral,
a megkotott szerzédésekrol (Az éves terv kbzvetlen elérésének biztositasaval.)
ADATOK FRISSITESE: negyedévente

ARCHIVUM: adatoknak valtozast megelézé 1 évi allapota
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5. melléklet a 2/2018 (05.26) szamu Kossuth Muzeum Intézményvezetdi intézkedéshez

Kozérdekii Adatigénylések Nyilvantartasa

1. A nyilvantartas vezetésére adott jogi felhatalmazas
Kossuth Muzeum INTEZMENY az informaciés dnrendelkezési jogrol és az informéacios
szabadsagrél szolé 2011. évi CXII. térvény Info tv. 30. (3) bekezdése alapjan az
adatkezel6 az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitas indokairdl az az adatkezeld
nyilvantartast vezet, és az abban foglaltakrél minden évben januar 31-éig tajékoztatja a
Hatésagot. Az Info tv. 16. (3) bekezdésének megfeleléen az elutasitott kérelmekrél az
adatkezel6 a Hatdésagot évente a targyévet kovetd év januar 31-éig értesiti.

2. A nyilvantartas rendszeressége
A nyilvantartas gongyolitetten tartalmazza az 1. pont szerinti adatokat

3. Nyilvantartas idétartama.........................

4. A nyilvanitatas adatai:

sorszam adatigénylés adatigénylé Igénylés elintézkedés oka teljesités
szam tipusa teljesitése nem kozérdekii adat ideje
iktatészama neve I/N/ nem allt rendelkezésre az nap
Eljaras adat
Megsziintetve nem nyilvanos adat

az adat tekintetében a
Intézményvezetéssag nem
kozérdeki adatkezeld
dontés megalapoz6 adat
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6. melléklet a 2/2018 (05.26.) szamu Kossuth Muzeum Intézményvezetdi intézkedéshez

Adatlap
a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidészabadsag Hatésag részére teljesitendo
éves jelentéshez

1) Az érintett személyes adatainak kezeléseérdl szol6 tajékoztatasra, adatainak
helyesbitésére, torlésére vonatkozo kérelmek [Infotv. 16. (3) bekezdés]

Beérkezett 0sszes kérelem:

......................... db
Ebbél
- teljesitett: db
- részben teljesitett: db
- elutasitott: db

2.) Kbzérdeki és kdzérdekbdl nyilvanos adat megismerése iranti kérelmek [Info tv.
30. (3) bekezdés]

Beérkezett 0sszes kérelem:

......................... db
Ebbél
- teljesitett: db
- részben teljesitett: db
- elutasitott: db

Az elintézkedés okai:

- nem kozérdekd vagy kozérdekbdl nyilvanos adatra
vonatkozott az adatigénylés

.................................. db

- azigényelt adat nem all rendelkezésre . db
- azigényelt adatok az Info tv. 27. (2) bekezdése értelmében

nem nyilvanos adatok L db
- azigényelt adat vonatkozasaban a megkeresett szerv nem

mindsul kozfeladatot ellaté szervnek db
- azigényelt adatok az Info tv. 27. (5) bekezdése alapjan

dontés megalapozasat szolgalé adatnak minésulnek .........................l. db

Keltio.ooo 20....... €Vttt hénap.......... nap

adatszolgaltaté kdzfeladatot ellaté szerv
képviseldje
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